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La société Pro Ping Sport a pour activité la commercialisation d'articles liés au tennis de table.
Elle offre une large gamme de raquettes, tables, balles, sacs, housses, vétements et chaussures.

Ses clients sont des clubs sportifs, des magasins de sport, des comités d'entreprises et des
particuliers. Ils peuvent passer commande par téléphone, par courrier, par télécopie ou par
internet ; ils réglent en espéces, par chéque, carte bancaire ou effet de commerce.

L'entreprise utilise un texteur, un tableur et un gestionnaire de bases de données ; elle se sert
aussi d’un logiciel de gestion commerciale et d'un logiciel de comptabilité.

PRESENTATION DE FENTREPRISE

ZAC des Bonnettes
Rue Léon Foucault
62000 ARRAS

® 0321253368
& 0321253324

http://www.propingsport.fr
ppsport@propingsport.fr
S.A. au capital de 100 000 €
RCS ARRAS B 432 064 385
Code NAF : 4764Z Commerce de détail d'articles de sport en magasin spécialisé
Références bancaires : CIC Banque BSD-CIN
Agence Arras Place des Héros
52 place des Héros 62000 ARRAS
RIB : 25981 00562 00864584992 47
TVA intracommunautaire : FR 98 432 064 385

Président Directeur
Géneéral

Léonard MONTERO
I

[ I : 1 1
Direction Direction comptabl Direction des Direction

commerciale ' i comptanie ressources humaines administrative

Paul LUCAS Juliette CLIN Alexls BEGHIN Sonia GALLET
C : 1 X
Responsable des Responsable des 5

achats ventes i )
Gilles GENNEQUIN | | FatihaFRONVAL | Extrait de 'organigramme

Vous étes stagiaire auprés de Madame CLIN, directrice du service comptable, mais il vous
arrive aussi de participer aux taches effectuées dans les autres services de l'entreprise.
L’ensemble de vos travaux sera réalisé avec soin.

Nous sommes le 3 juin 2010.

. o Duré Session
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L'entreprise est soumise de plein droit au régime du réel normal de TVA et facture ses ventes au

, , ORGANISATION COMPTABLE
L'exercice comptable coincide avec I'année civile, soit du 1% janvier au 31 décembre.

taux de 19,6 %.
Les piéces comptables sont précomptabilisées sur des bordereaux de saisie.
L'entreprise utilise les journaux comptables suivants :

Un numéro d’ordre est attribué a chaque facture fournisseur.

AC Journal des achats
VT Journal des ventes
OD Journal des opérations diverses

Journal de caisse
Journal de banque

CA
BQ

Les factures fournisseurs sont comptabilisées & leur date de création.
L'entreprise utilise les comptes d’attente pour la remise en banque des chéques et des effets de

commerce.
EXTRAIT DU PLAN DE COMPTES DE L'ENTREPRISE
101000 Capital 445510 TVA & décaisser
164000 Emprunts auprés des éts. de crédit 445620 TVA déductible sur immobilisations
207000 Fonds commercial 445660 TVA déductible sur autres biens et services
218200 Matériel de transport 445710 TVA collectée sur ventes
218300 Matériel de bureau et informatique 511200 Cheques & encaisser
218400 Mobilier 511300 Effets a I'encaissement
401BIA Bianco 511400 Effets a 'escompte
401DV Fournisseurs divers 512100 Bangue CIC
4MEDF  EDF GDF 512110 Cartes bancaires
401FRA  France Télécom 530000 Caisse
401GOM  Gombertini 607100 Achals de matériels de tennis de table
401JAM  Jam Tennis 607200 Achats de vétements, chaussures, sacs
401MAA  MAAF Assurances 607300 Achats de meédailles, coupes
401MDS  MD Spert 606100 Fournitures non stockables (eau, énergie...)
. 4018SCH  Schlager 608400 Fournitures administratives

401TEX Les Textiles du Nord 608000 Rabais, remises et ristournes obtenus
401WST WS Sport Tennis 613000 Locations
403000 Fournisseurs — Effets a payer £15000 Entretien et réparations
404EQB  Equip’' Buro 616000 Primes d'assurance
404REN  Renault 618000 Divers
404TOP  Top info 622000 Rémunérations d'intermédiaires et
404VAL Ets Valois honoraires
411ACD  Amicale Cercle Pongiste Douzisienne 623000 Publicité, publications, relations publiques
411APC  APCH 624100 Transports sur achats
411ASB  AS Bapaume TT 626000 Frais postaux et télécommunications
411ATO  Atfout Sport 627000 Services bancaires et assimités
411ATT  Arras Tennis de Table 631000 Impots, taxes et versements assimiles
411CJL CJL 661000 Charges d’intéréis
411DV Clients divers 665000 Escomptes accordés
411SPO  Sport Loisirama 707100 Ventes de matériels de tennis de table
4118UP  SuperSport 707200 Ventes de vétements, chaussures, sacs
411TCH  Tennis Ciub Héninois 707300 Ventes de meédailles, coupes
411TLT Temps Libre TT 708500 Ports et frais accessoires facturés
411USA  Union Sportive Amiénoise 709000 Rabais, remises et ristournes accordés
413000 Clients — Effets a recevoir 765000 Escomptes obtenus

( Métiers de la comptabilité SUJET 3[,) ‘;,’33 53‘351'3“ W
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DOSSIER 1

Dés a présent, le responsable des achats M. GENNEQUIN souhaite contacter les clients de
I'entreprise afin de préparer la saison prochaine et ainsi relancer les ventes des septembre,

A cet effet, Pro Ping Sport va envoyer avant la fin du mois de juin une plaquette commerciale aux

451 clubs de tennis de table des régions Nord Pas-de-Calais et Picardie.

M. GENNEQUIN vous remet la note suivante :

de Leur conception graphique & Lewr bmpression.

_Je vous remets Les réponses obtenues de trots fournisseurs.

de woalder dans mon chotx.

Jat contneté plusieurs fournisseurs éventuels (graphiste-lnmprimenr,
ngence de publicité, agence de communicntion) et Lewr al demandé une
proposition de prix powr la réalisation complete de 500 plaguettes
(présentation & La frangaise 3 volets avee 2 plis roulés en format ouvert
30 x 21 . et fermé 10 x 21w suy papier couché brillant 200 g/m?)

_Je vous demande de compléter Le tableau de comparaison des offres afin

&G, GENNERUIN

Pour réaliser ce travail, vous disposez des documents suivants :

- un courriel recu de GRAPHIC ARTOIS (document A) ;
- un courrier de BLART Agence de communication (document B} ;
- un devis de DECLIC PUB (document C) ;

- un tableau de comparaison d'offres (annexe R1 a rendre avec la copie).

( Métiers de la comptabilité SUJET 3{? ‘AFEE
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Document A

Tiiotre appel dofires du 26/0572010 - hessage (HT.ML}' R

¢pondie Répandré Transtéres . Supprimer DepHceT vers Tirhutres asser Assurer - Martler com
; SETERews Ul D n doysler v iohs ¥ 1 Tespédited ix o nenduls)

ond

De: giaphicantois@ftec.fr

Az Egennequin@propingsportfr

Cos

Objet: Votre appe] d'offres du 26/405/2010
Bonjour,

Suite a votre appel d'offres du 26 mai 2010, vous trouverez, ci-dessous, nos tarifs pour la réalisation et Vimpression en
quadrichromie de 500 plaquettes commerciales pour une présentation 4 la francaise 3 volets avec 2 plis roulés en format
ouvert 30 x 21 mm et fermé 10 x 21 mm sur papier couche briltant 200 g /m.

. Frais de conception H.T. de la plaguette : 330,00 €
. frais d'impression H.T. de 500 plaquettes ; 280,00 €
. féduction accordée pour votre premiére commande : 10 % sur le total de votre commande
. Pliage offert
Délai de livraison : 2 semaines
. Livraison en franco de port et d’emballages
. Reglement au comptant dés la livraison

Nos tarifs sont valables pendant un mois 3 compter de ce jour.

Mous espérons vous donner entiére satisfaction et restons a votre disposition pour toutes questions éventuelies.

Cordialement.

Sophie LORRAIN __

Responsable des ventes
GRAPHIC ARTOIS M

4y wgeg F : S '
Métiers de la comptabilité SUJET 3[,) h 00 2010

Epreuve : EP2 Activités professionnelles sur dossier Coemgt’-ﬂt 5“;“300



docad
CRDP Alsace


Document B

BLART Agence de Communication
Rue Laurent Gers

62200 Boulogne-sur-hMer

& 03.21.42,9%.86

& 03.21.82.35.53
http://www.agence-blart.com
blart-contact@agence-blart.com

requle , 02/06/2010

CONCEPTION

Conception logo, plaquette, site internet

Ftude & création logo : 10 560,00 €
Reiookage logo 430,00 €
Conception plaquette & . 415,00 €
Création site internet sunphﬂe deux pages R : ©:990,00 €
Creation site internet simple (hors référencement, inclus 4 pages) :1180,00€
‘Création site internet flash (hors référencement, inclus 4 pages) ~ | -1680,00 €

IMPRESSION

Impression plaquette H.T.
Quadri recto/verso — Papler 200 g couché brillant — 3 volets — 2 plis roulés

Quantité 250 | oo1ssel 390€ . 1212€
Quantité500 | ie3e| 204€| 436€  1374€
Quantité 1000 |~ 179€| - 230€| 539€| - 1502€
Quantit¢2000 |~ - 222€| 323€| 767€] 0 1751¢€
Quantité3000 |~ 244€| ~ 377€} "995€ . 1g71€
Quantité 4000 |~ oe3e| 491€| 1 231 €| Non Dlspomble
Quantité 5000 - 239€ . 427€|Non Dlsponlbie Non Dlspomble
Quantité 6000 - 571 €| Non Disponible | Non Disponible | Non Dnspombfe
Quantité 7000 644 €| Non Dlspomble No'h"Disponiblé Non Daspomble
Quantité 8000 | " 719 €| Non Disponible | Non Disponible | Non Dlsponlble
Quantité 9000 | =~ 792 €| Non Disponible Non Disponible | Non Disponible
Quantité 10000 865 €| Non Disponible | Non Disponible | Non Disponible

Tarif H.T. valable jusqu'au 30.06.2010 TVA : 19,6 %
Port forfaitaire H.'T. : 15 € Livraison sous quinzaine
Paiement au comptant i réception de la facture

SARL au capital de 30 000 € R.C.S. ARRAS B 125 696 325

NAF 7021Z N© TVA intracommunautaive FR 21 125 696 325
s - Duré Session
Métiers de la comptabilité SUJET 3h 00 2010 W
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Document C

58000 LIiLLE

AGENCE DE PUBLICITE
119, RUE DE LA LIBERTE

PRO PING SPORT
ZAC des Bonnettes
Objet : Votre appel d’offres 62000 ARRAS
du 26/05/2010
Lille,
le 02/06/2010
DEVIS N° 654
Conception et impression de 500 plaquettes commerciales.
Descriptif :
o Plaguette 3 volets
o Format ouvert : 30 x 21
o Format fermé : 10 x 21
o Papier : papier couché brillant 200 g
o Impression : quadrichrontie recto verse
o TFaconnage : 2 plis roulés
o Pliage et niise sous élastique ef en caisse de carton
o Livraison en France métropolitaine franco de port et d’emballages sous 10 jours
Conception graphique de la plaquette commnerciale :
9 henres x 25,00 € 225,00€
Forfait bon a tiver 15,00 €
Total H.T. 240,00 €
Iimpression des 500 plaguettes commerciales :
Coiit du papier : 500 x 0,072 € 36,00 €
Coii de l'impression et du faconnage : 500 x 0,670 € 335,00 €
Total HLT. 371,00 €
MONTANT TOTAL H.T. 611,00 €
TVA 19,6 % 119,76 €
T.T.C. 730,76 €
Devis établi le 02 juin 2010 et valable pour une durée de 3 mois.
Acompte de 30 % d la commande, le solde & la livraison.
Faire précéder la signature de «bon pour accord»
A: Signature du client :
Le:
Tél: 0320551401 RCS Lille B 779 560 622 BNP Paribas Agence Lille Opéra
Télécopie : 03 20 55 14 91 NAF 73117 16850 00966 98565947716 12
contact@declicpub.com TVA intracommunautaire FR 55 779 560 622
; Sessi
( Métiers de la comptabilité SUJET _5,) b 00 5010 w
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DOSSIER 2

Le 3 juin 2010, vous poursuivez votre travail auprés du responsable des achats M. GENNEQUIN.
Il vous demande d'informer le Directeur Commercial au sujet des offres commerciales regues et
comparées.

1l vous laisse des instructions precises :

Avant de procéder & La commande des 500 plaquettes commercinles il
nous faut L'accord de principe du Directeur commercial. Bavoyez un
message lectronigque & Paul LUCAS (plucas@propingsport.fr) avee
une cople pour Fattha FRONVAL (ffronval@propingsport.fr),
responsable des ventes. Rappelez Lui bridvement Le travail réalisé.

Nowbliez pas de joindre Le fichier de comparalson. des offres sauvegardé
sous Le nom ¢« TABLEBAU _OFFRES_PLARUETTES.XLS »

Merel
&G. GENNE@UIN

Pour réaliser ce travail, vous disposez des documents suivants :

- un masque de saisie d'un message électronigue (annexe R2 a rendre avec la copie).

fas - Duré Session
Métiers de la comptabilité SUJET 3 ?ﬁ;’, Ezif)i!o
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DOSSIER 3

1ére

partie

Le 3 juin 2010, M. PETIT, représentant commercial, sollicite votre aide pour une mise a jour de
son agenda. Ii vous remet un dossier accompagné de la note suivante :

M. PACCOU du TENNIS CLUB HENINOLIS vient d'appeler. )'al noté son
wmessage dans une fiche d'appel téléphonique.

Dans le but de relancer les ventes dés Le début de la saison prochaine, j'ai
comtacté une partie des magasins. Vous trouverez sur wmon bureau les
fiches d'appels téléphoniques corvespondantes. 4 clients sont & placer dans
mon agenda numérique.

Mettez & jour mon agenda pour La semaine du 7 juln aw 11 juln 2010 en
fonction des contraintes des clients et des miennes.

_Je ne commence pas de visite avant 9 H- et je termine 2 12 H00.
Ne mettez pas de vendez-vous entre 12 H et 14 H, je mange & Vextérieur.
Chaque entretien dure eaviron 1H 20 et comptez 1 H 20 de route pour

Amiens,

Merel de faire le néeessaire.
P. PETIT

Pour réaliser ce travail, vous disposez des documents suivants :

- un message téléphonique (document D) ;
- les fiches d‘appels téléphoniques (documents E a H) ;
- l'agenda de M. PETIT (annexe R3 a rendre avec la copie).

.. .y Duré Session
( Métiers de la comptabilité SUJET 3h 00 2010

L Epreuve : EP2 Activités professionnelles sur dossier Coefﬁgent 9”?"300

)
)



docad
CRDP Alsace


Document b

MESSAGE TELEPHONIQUE
Entreprise : TENNIS CLUB HENINOIS
A'HENIN-BEAIUMONT
N° de tél. : oz3/21/76/35/1¢&

Contact : M. PACCOW
Objet de appel : Report de rendez-vous

Message : Reporter e RV soit jewdl ou

vendredt en. début d’aprés—mio{i

Message pris par : M. PETIT

Date : 03/06/2010 Heure: 9 10

Document E

FICHE D’APPEL TELEPHONIQUE

Document F

Entreprise a contacter : MAGASIN
ATOUT SPORT d'HEMNIN-BEAUMONT
N° de tél, : 03/21/76/40/88

Contact : M. PUR

FICHE D’APPEL TELEPHONIQUE

Objet de I’appel : Price de rendez-vous

Entreprise a contacter : CLUB ARRAS
TENNIS DE TABLE d’ARRAS

Ne¢ de tél. : o=z/21/50/50/02

Contact : Mwe LIPIN

Message : Souhalterait un RV vendredi
yaatin ou AM

Objet de ’appel : Prise de rendez-vous

Appel téléphonique donné par : M. PETIT
Date : 03/06/2010  Heure: 9 H 20

Message : Accepte de me rencontrey en oébut
de watinée Le mardl

Document G

Appel téléphonique donné par : M. PETIT
Date : o2/06/2010 Heure: 9+ 25

Document H

FICHE D’APPEL TELEPHONIQUE

FICHE D’APPEL TELEPHONIQUE

Entreprise & contacter : CLUB UNION
SPORTIVE AMIENOISE dAMIENS
Ne de tél. : oz/20/97/42/52

Contact : M. ROBINOT

Entreprise 4 contacter : MAGASIN
SUPERSPORT de LILLE

N° de tél. : 03/20/29/85/64
Contact : M. DIEZE

Objet de Pappel : Prise de rendez-vous

Objet de ’appel : Prise de rendez-vous

Message : Il n'est disponible que Lundi
matin

Message : (L west Libre qu'd partiv de L& H
le quiw

Appel téléphonique donné par : M. PETIT
Date : oz/06/2010  Heure: 9 H 35

Appel téléphonique donn¢ par : M. PETIT
Date : cz/0e/2010  Heure: 9 H 40

( Métiers de la comptabilité
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DOSSIER 3

2éme

partie

Le 3 juin 2010, Mme FRONVAL, responsable des ventes, vous sollicite pour chercher une solution
informatique pour la mise en place d’un nouvel agenda interactif.

Elle vous remet la note ci-dessous

_Je souhaite awmfliorer L gestion des agendas des représentants de La
société. celm vendra efficace et rapide la prise de rendez-vous avee nos
clients et Lorganisation des réunions de travail avee mes collaborateurs.

Un de nos représentants m'a soumis une solution informatique quil a
vu fonctlonner chez un elient.

_Je vae pose un certain nombre de questions concernant Lutilisation de ce
produit (voir la page Au site internet).

Pour faciliter ma prise de décision quant & lachat de ce produit
Lnformatique, Vous justifierez vos réponses.
Merel
F. FRONVAL

Pour réaliser ce travail, vous disposez des documents suivants :

- la page écran du site internet (document I) ;
- du questionnaire (annexe R4 a rendre avec la copie).

" -y Duré Sessi
Métiers de la comptabilité SUJET 31 00 2010
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Document 1

_Pour Qui?

Avec E-Plan, gérez votre agenda inleractif en ligne en guelgues cilques | . B
E-Plan estun logiciel en ligne vous permettant de gérer ou de faire gérer volrs agenda en ligne. 7 Notre offre en détails \

Ainst, vous avez [a possibilité de partager volre planning avec vos collaborateurs via une interface simple et intuitive,
De nornbreuses fonclionnalités accompaanent cet agenda coliaberatif : envai de 8MS, gestion de contacts,
messagerie inteme, synchronigation, gestion muli-agenda avee droits d'accés spécifiques...

Agenda en ligne

Vous visualisez en lemps réel I'étal de volre agenda et apissez sur vos événements trés simplement.

¢ Les plus de E-Plan ... Envoi de SMS
Accedez & tout moment & vore planning depuls nimporte guelle connexion a Internet {conpexion
professionnelie, personnelle, 3G, Wi, HotSpot, L), . - L e D Messagerie

Partagez voire agenda avet vos collaborateurs, Gérez od faites gérer Fensemble des agendas de
votre soclété / association / centre méoical s e ik s e i A e e b

Votre acces aux données est séourisé par un identifiant 7 mat de passe. La totalité de vos donnaes Gestion de contacts
est sauvegardé guotiglennemment. ... - e s T i D e e B e e oo

Une interface erganomigue et Intultive afin de permettre & chacun de gérer son agenda enfoute

pltior it ‘Multi utilisateurs

Communiquez avec vos colfaborateurs par messagerie privee oupar SMS. G0 i

Synchronisez votre agenta avec volre pocket PC ou vatre snartphone afin de consufter votre
agenda partout ol vous allez. .7 el T MRt PO S o S IR

Votre agenda partagé & partir de 15€ H.T. par mals seulement, sans avoir a instalier de logicle} et
activé en qUeIqUES MINULES. ;.o o o b iah L

¢ Notre offre en détails

E-Plan vous offre |8 possiblité de partaner vos rendez-vous tout en permettant fa gestion des droits d'acces.

En effet, avec nofre agenda en lione, vous DOUVEZ par exemple autariser votre ass(stants ge direction a editer votre agenda en ligne,

en revanche votre collaborateur ne pourra gue consulter votre agenda, sans possibilité de modifications.

Vous pouvez alnsi agir sur la totalité des groits d*accés ce qui vous garanti la confidentiaite et la securté de vos prises de rendez-vous,

En complément & cette gestion multiutiisateur, &-Plan, c'est aussi fa passibilite de gérer plusietrs agendas.

Avec E-plan, vous envoyez des SMS en toute simplicité. Cela permet, par exemgle, de arévenir un comimercial qui fait gérer sen agenda
qu'un elient 3 annulé son RDY. E-Planvoeus offre également la possibllité d’envoyer des SMS de fagon différée © idéal pour metire en place
un rappel de rendez-vous. Sur notre calendrier partage, le rappel d'un évenement se créé en un cligue.

Le gestionnaire de contacts vous permet de constituer volre carnet d'adresses.

Vous retrouvez ainsi rapidement les infarmations nécessaires & la prise de rendez-vous, & votre prospection...

- —_ Duré Sessi
Métiers de la comptabilité SUJET 3hoo 33‘1'8"
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DOSSIER 4

Le 3 juin 2010, Madame CLIN souhaite faire le point sur la situation des comptes clients.

Elle vous remet un dossier sur lequel elle a collé la note suivante :

chaque fin de mois, les comptes clients sont lettrés & L'alde du
Logictel comptable.

Contrblez le compte des clients TEMPS LIBRE gt UNION
SPORTIVE AMIENDISE.

Complétez Le tableaw de contrble de ces conmptes.
_Je vous vappelle que pour les r2glements au comptant sous

escompte, un avolr est systématiquement écabli.

). CLIN

Pour réaliser ce travail, vous disposez des documents suivants :

- un extrait du grand livre (document J) ;
- un extrait du fichier clients (document K) ;
- un tableau de contrdle des comptes (annexe R5 a rendre avec la copie).

. - ' Duré Sessi
( Métiers de la comptabilité SUJET 3%% ggilgn
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Document )

GRAND LIVRE PARTIEL
du compte 411TLT au compte 41 TUSA

du : D1/05/2010 au ; 03/06/2010
Avec brousiard Hors simufabon Avec Comples soldds Aves éortures lketindes £n Euros
Date No Montant Montani Solde
Myt | JL ] éciiture de pitce Libelié de I'écriture débit Letl, crédit cumulé
A11TLT CLIENT TEMPS LIBRETY
Cumuls Antérieurs au 01/05/2010 i { 0.00 .00 0.00
2iVT 06/05/10 1758 FACTURE 758 248.10[ b 248.10
S5{VT 13105110785 FACTURE 785 92544 1173.54
6|BQ 15/06/40 11376 REMISE DE CHEQUES 1378 b 248.10 925.44
BIVT 20105110 1802 FACTURE 802 89660} a : 1822.04
9iBQ 25/05/10 (8480 REMISE DE CHEQUES 6490 a 696.60 925,44
COMPTE 411TLT Solde débiteur 207014 1 144.70 925.44
411USA CLIENT UNION SPORTIVE AMIENOISE
Cumuls Antérieurs au 01/05/2010 I ‘ 523.90] 4 0.00 523.80
3{BQ 07/05/40 [6017 REMISE DE CHEQUES 6017 a 523,90 0.0,
41VT 10056110 |761 FACTURE 761 1028.60 1 028.60
718G 17105110 [ 2467 REMISE DE CHEQUES 2467 i 01831 10,29
104VT 2810510 837 FACTURE 837 191.49 201.78
COMPTE 411USA Solde dibiteur 1743.99 184221 201,78
CLASSE 4 3 814.13 2 686.91 1127.22
TOTAL GRAND LIVRE 3B14.13 2 686.91 1127.22
Document K
an ; - H jeudi 3 juin 2010
. Fichier clients Jeuch 3juin
) . 08:54:23
Catagorie Numéro Dénomination ville Réductions node de paiement
Magasin - i
413IATT ARRAS TENNIS DE TABLE Arras Par chéque & 30 jours
411TCH TENNIS CLUB HENINGIS Hénin-Beaumont Par chégue au comptant sous
escompte de 1%
AXITLY TEMPS LIBRETT Douvrin par chaque au complant
411UsA UNION SPORTIVE AMIENOISE Amiens par chéque 3 30 jours ou au
comptant sous escompte de 1 %
Comité dentreprise T
ALIAPC APCH Cucqg Partraite & 30 jours ;
41101 CiL Eperlecques Remise 5% Par chéque & 30 jours
Magasin a
411ATO ATOUT 5PORT Hénin-Beaumont  Remise de 10% Par traite & 30 jours
4115UP SUPERSPORT Lille Remisede 10% Par traite 4 45 jours
e i —_ Durée Session
Métiers de la comptabilité SUJET 3h 00 2010
Epreuve : EP2 Activités professionnelles sur dossier Coefficient Folio
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DOSSIER 5

Le 3 juin 2010, Madame CLIN vous remet différents documents a comptabiliser.

Avant de satsir les différentes pldoes comptables dans Le Logiciel de
comptabilité, procédez & lewr préoom-PtabiLi,sata’,ow sur bordereaw de
satsie.

N'owbliez pas que ces documents s'enregistrent dans Les jowrnaux, o
Lewr date de eréation.

Rrespectez Lorganisation comptable en place dans Lentreprise, atnsi que
sow plan de comptes.

Vous présenterez vos bordereavx de satste avee soin.

). CUIN

Dans le dossier, vous trouvez les documents suivants :

- les piéces comptables (documents L a U) ;
- le bordereau de saisie (annexe R6 et annexe R6 bis a rendre avec la copie).

Document L
WS SPORT TENNIS Conlre cetle LETTRE DE CHANGE
7  dustrielie du Bois Bt stipulée SANS FRAIS,
one industrielle du Bois Blanc ) -
53100 BOULOGNE BILLANCOURT veuillez payer la somme Indiquée
ci-dessous & l'ordre de : Nous mémes
ABOULOGNE BILLANCOURT, ¢ v
MONTANY POUR CONTRGLE  DATE DE CREATION ECHEANCE MONTANT
2468.35 1 l 0410672010 I | 30/06/2010 I I 2168.35
| | _ e L1 LI |
I————-[— R4B. duTIRE DOMICILIATION
5981
2 ‘ Dn5§2 | 00864504992 I f'i l CIG Banque BSD-CIN
Code étabf, Code guichet N°® de compte Cié RiB 52 place des Héros
AGCEPTATION QU AVAL T oRO PING SPORT £2000 ARRAS
: e o 03//06/2 ora NOM st Signature du tireur
e ADRESSE ZAC des Bonnettes
tu TIRE Rue Léon Foucault o
PRO PING SPORT 82000 ARRAS Jentain
WS SPORT
TENNIS
N°SIREN dutird | 432064 385 [ EFFET N° 30694 ne rian knscrire au-dessous de cette ligne ¥

6 i5/30

faw s r : S i
Métiers de la comptabilité SUJET 3? ﬂrﬁﬁ 3351‘3" w
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Pour nous joindre
Service cilents
1016

Appe! gratut de votre ligne

Service aprés vente
1018
Appel gratut de volre Iigne

SERVICE CLIENTS PRO
BP 747

62031 ARRAS CEDEX
waww. francetelecom.com

{rance telecom

Document M

votre facture

Exp. : France Télécom - BP 747
62031 ARRAS CEDEX

Vos références
numéro de client
0321253368
adresse de votre ligne
PRO PING SPORT

ZAC des Bonnelles 2 64
Rue Léon Foucauit
62000 ARRAS

PRO PING SPORT
ZAC des Bonnetles
Rue Léon Foucautt

62000 ARRAS

Jacture n° 0065924822 09H4- 4T58 date : 01/06/2010

Montant € HT Information € TYC
Abonnements, forfaits et options 130,00 155,48
Communications 61,74 73,84
Services ponciuels ou occasionnels 11,25 11,25

Montant € HT Information € TTC
Total de votre facture 202,99 240,57
TVA payée sur les débils {19,6%) sur 191,74 € 37,58

Les montants TTC informatifs sont arrondis, leur somme peul différer du total TTC de la faclure.

Dernier montant did & France Telécom
Réglement et autres opérations pris en compte au 30/06/2010

Somme prélevée le 15/06/2010 240,57
> Prochaine facture vers le 01/08/2010

Avis de prétévement automatique
> {3 somme & payer sera prélevée sur le comple désigné

Montant du prélévement : 240,67 €

Code . .
Nom de la bangque établissement Code guichet Numére de compte
CIC Bangue BSD-CIN Agence Arras Place des Héros 25981 00562 00864584992 47

A Yoccasion d'un premier prélévement ou de loute modification uliérieure il est recommandé de vérifier ces indications et de signater
toute anomalie & votre interlocuteur France Télecom, France Téicom - TSA 40125 54841 NANCY CEDEX 8

France T&Bcom SA au capital de 10 412 239 168 € 380 120 868 RCS Paris N* de TVA intra-communautaire : FR 89 380 120 865

- . Duré Sessi
Métiers de la comptabilité SUJET 3h 00 2010
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Fabricant de filets
Bd de la Céte d’Opale
62231 COQUELLES

Livraison : 4612 du 29/05/2010

Document N

265

Tél

0321551277

Télécopie 0321551378

- AVOIRN® 2689 .
“DU.01/06/2010°

PRO PING SPORT
ZAC des Bonnettes
Facture : 9647 du 29/05/2010 Rue Léon Foucquet
62000 ARRAS
Objet : Votre retour
, s . P.UH.T. % P.U. ,
Réf. Désignation brut remise | H.T.net Qté Montant
PR-038 | Ensemble filet et fixations 32.60 15 % 27.71 20 554.20
pour tennis de table
compétition Tibhar
TVA 19,60% Montant H.T. 554.29
Base Montant Montant TVA 108.62
554.20 108.62 Net a votre crédit 662.82
RCS CALAIS B 326 695 47 S SASau capltal de50000€ . BNP Calais 12658 2512
CTVAFR 17326 695475 & 01498635549 28
( Métiers de la comptabilité SUJET 3[,) ﬁ’ﬁﬁ s;i}iign W
t Epreuve : EP2 Activités professionnelles sur dossier Coefficient Folio J
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Les textiles du nord

Fabricant

de vétements

12 allée des Lilas
59100 ROUBAIX

V/ Commande du 20/05/10

Livraison : 01

/06/10

Client numéro : 4119803

Chemisette ega 09 Marine

Document O

FACTURE

N° 000947 du 02/06/10

266

doit

PRO PING SPORT
ZAC des Bonnettes
Rue Léon Foucault
62000 ARRAS

CH-614-L - Taille L, 70 15.70| 10 14.13 989,10

CH-614-XL - Taille XL 35 15701 10 14.13 494,55
Jupette Chiva Noir

JU-823-36 - Taille 36 20 12.60| 10 11.34 226,80

Total HT 1710,45

Escompte 1,5 % 25,66

1 684,79

1729,7% 19,60 339,04 45,00

0,00 5,50 0,00 1729,79

1729,79 339,04 339,04

2 068,83

Paiement : par chéque au comptant

S.A. Les Textiles du Nord— Capital 100 000 € - SIRET 859 201 634 00009
NAF 14137 — 12 allée des Lilas — 59100 ROUBAIX — T¢€l : 03 20 44 66 06

=k

étiers de fa comptabilité

SUJET

Durée
3h00

Session
2010

L Epreuve : EP2 Activités professionnelles sur dossier
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Document P

MAAF ASSURANCES

62000 ARRAS

Police n® 56821542H
Contrat : Assurance multirisque professionnelle
Adresse du risque : ZAC des Bonnettes
Rue Léon Foucault
62000 ARRAS
Arras, le 02/06/2010

Cher Client,

56 rue Léon Gambetta

Tél: 0321737373

267

PRO PING SPORT

ZAC des Bonnettes
Rue Léon Foucault

62000 ARRAS

La prime de votre contrat d’assurance ci-dessus arrive a echéance. Nous vous en donnons
le détail et vous remercions d’en régler le montant avant le : 30/06/2010

Les risques couverts selon votre contrat sont :

détérioration ou destruction de vos locaux et de leur contenu,

[ ]

» pertes financieres ou d'exploitation,
» responsabilité civile,

¢ protection juridique.

Pour la période d’assurance du 01/07/2010 au 30/06/2011 le détail de la prime est le

suivant .
Garanties Prime
Protection des locaux 1 750.00
Couverture des pertes financiéres 645.00
Responsabilité civile 610.00
Protection juridique 320.00
Frais divers 15.00
Taxe sur les assurances 102.36
Total taxes comprises 3 442.36
TOTAL A REGLER EN EUROS 3442.36
( Métiers de fa comptabilité SUJET 3[3 }'{33 Sgﬁign )
L Epreuve : EP2 Activités professionnelles sur dossier Coefficient Folio J
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Document Q

ZAC des Bonnettes

Rue Léon Foucault
62000 ARRAS

@ 0321253368
0321253324

http:/fwww. propings port. fr
S.A. au capital de 100 000 € ppsport@propingsport.ft
RCS ARRAS B 432 (064 385
Code NAF : 47642
TVA intracommunautaire ; FR 98 432 064 385

DATE : 03/06/2010
N° FACTURE 852

SUPERSPORT SUPERSPORT
Avenue Paul Staelen Avenue Paul Staelen
59000 LILLE 59000 LILLE

Liwaison par nos

.
411SUP Cde ;‘91321 du 03/06/2010 soins - Port Traite & 45 jours 4710712010
forfaitaire

2 04 0 0B 40 003 | Table de tennis DONIC World Champion | € 829,00
TC bleu

b 05 1 06 02 000  |Boite de 144 balles de compétition € 119,00
JOOLA SUPER

SOUS-TOTAL |
TAUX DE REMISE 10,00%

REMISE

MONTANT NETHT

Veuillez rédiger tous les chiéques & Fordie de PRO PING SPORT PORT HT

TAUX D'ESCOMPTE

Pour toute gueslion concemant cette facture, veuillez ESCOMPTE

contacter PRO PING SPORT au 03 21 25 33 68 ou par mail
& ppsport@propingsporl.fr TOTAL HT |
TAUX DE T.V.A. 19,60%
T.V.A.
MERCI DE VOTRE CONFIANCE ! NET A PAYER

. o, Duré Sessio
Métiers de la comptabilité SUJET 300 2010
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Document R

REMISE DE CHEQUES EN EUROS

O Sur Rayon
M Hors rayon

BENEFICIATRE ETABussing;EP”EUR - EMETTEUR DU CHEQUE MONTANT
Date Crédit Mutuel Amicale Cevcle
. . L. 492 | 75
| 03/06/2010 | Douais Pongiste Douaisierwe
N* Code guichet LCL Péronne Spovt Loisirama 1206 | 39
| 00562 |
N° Compte
00864584992 47 |
Agence tenant le compte
f Arvas Place dey Hévoy |
Nom et adresse du bénéficiaire
PRO PING SPORT
ZAC des Bornnettey Nombre de
Rue Léow Foucaudt chéques
62000 Arras 2 Chéque(s) pour 1699 14
Document S

Arzugl 3 Volre coemphe

¥ Coraptar et contrgts o

Virements exécutés .

y ¥ abier un
wiareent
V¥ Suivre wl ghrer vus
wvioments
Aérer s hits der
¥ cornptas
darknataed

| Coraple s adtae

¥ flamm

dlerir

¥ Serx

3 Cotnptes-ties

: 1098.75

¥ trachts of ¢aurs

3 ORle

| U5{06/Z0F0

Suivre et gérer vos virements

Etat des paiements par virements en euros

CJC ARRAS 25981 OD562 D0BE45845G2 47 - PRO PING SPORT : ’

H

i ACCES DIRECT

Accuel]l

{WOTRE £9PACE
{ PERSONNEL
pepaurdhoi

i 1e 03 juin 2010
‘liomis

D Drernides tonnevisn
¢ bnteraet

D le 02 Juin 2010
“&16ha2
O Ver euantages

¥ Rasharche buraau

P Intouer vour 3fa
ey slettary

S Moditer vetee ot
: de patze H

RECHERCHE

Taper id votre recher;

DECONNEXION ¥

‘o . Durée Session
Métiers de la comptabilité SUJET 3h00 2010
Epreuve : EP2 Activités professionnelles sur dossier Coefﬁgient 2|1:c:'"go
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Document T

ZAC des bonnettes

Rue Léon Foucault
62000 ARRAS

@ (321253368
& 0321253324

hitp:/wwews. proping sport i¢
S.A. au capital de 100 000 € ppsport@propingsport i
RCS ARRAS B 432 064 385
Code NAF ; 4764Z
TVA intracommunautaire ; FR 98 432 064 385

DATE : 0310612010
N* AVOIR 364
DRESSE DE FACTURATIO|
AS BAPAUME TT AS BAPAUME TT
43 Rue de Saint-Jean 43 Rue de Saint-Jean

62450 BAPAUME 62450 BAPAUME

Rttt s s

411ASB

Escompte de 1 % sur faclure
25/05/2010

1% de 1639,90

SOUS-TOTAL
TAUX DE REMISE

AVOIR
MONTANT NET HT

TAUX D'ESCOMPTE

Pour toute question concernant cette facture, veuillez contacter ESCOMPTE
PRO PING SPORT au 03 21 25 33 68 oy par mail 4
ppsport@propingsport fr TOTAL HY
TAUX DE TV.A.
Paiement de la TVA d'aprés les débils TVA
MERCI DE VOTRE CONFIANGE | NET A DEDUIRE

Document U

Date : 0=2/06/2010 Ordre : SA BIANCO Montant : 403,95

Chéque n° 98 586471 Objet : R2glement facture w1098
(r Durée Session
Métiers de la comptabilité SUJET 3h 00 2010
Epreuve : EP2 Activités professionnelies sur dossier Coefficient Folio
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/ANNEXES A RENDRE AVEC LA COPIE -
Ne rien inscrire — page réservée au correcteur

] ANNEXES A ]
THEMES RENDRE AVEC BAREME EVALUATION
LA COPIE
DOSSIER 1
Tableau de comparaison des offres R1 20
DOSSIER 2
Envoi d'un email R2 20
DOSSIER 3
1% partie : Mise a jour d’'un agenda R3 10
28™ partie : Questions informatiques R4 10
DOSSIER 4
ContrOle des comptes R5 20
DOSSIER 5
Comptabilisation d'opérations courantes R6 et Rébis 40
arrondie au demi point
supérieur

Les faire agrafer avec la copie par le surveillant de salle,

{ A I'issue de I'épreuve, joindre a la copie d’examen les annexes a rendre, complétées ou non. J

( Métiers de la comptabilité SUJET

Durée
3h00

Session
2010

L Epreuve : EP2 Activités professionnelles sur dossier

Coefficient
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ANNEXE R1 (A rendre avec la copie)

Tableau de comparaison des offres

Objet : Création et impression de plaguettes commerciales en quadrichromie
Nombre de Plaguettes i.......oiuiiive e e e
F ORI enresessarersnnencnsassssassnronsnsssssssnsssnsssssssasasansssanstossssenssssstoansntarstsansnsssnsaresssaniin

QUALIEE PADIET i.uereesiriirrirerreer s et s e e

Fournisseurs GRAPHIC ARTOIS BLART DECLIC PUB

Conception H.T.

Impression H.T.

Montant total H.T.

Réductions
o Taux
o Montant

Montant net H.T.

Majorations
o Port

o Emballages

Montant tota! HT

Délai de livraison

Mode de paiement

Proposition du fournisseur @ retenir fo.........oooiviiimi

e Iy Duré Session
1 Métiers de la comptabilité SUJET 3?33 3010

L Epreuve : EP2 Activités professionnelles sur dossier COEfﬁgent 2?}"30
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ANNEXE R2 (A rendre avec la copie)

. Ajoter un thiamp Ce | Aleuter un champ-  CCI:

Objet:
A e ke - _
BIUFALDLE@EECEEMRESE Z L Jdotecl Vérilier Forthographe ¥

o | e S

Métiers de la comptabilité SUJET 5? oo 5335{8"

Epreuve : EP2 Activités professionnelles sur dossier Coefficient 2F0"0
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ANNEXE R3 (A rendre avec la copie)

Gougle agends —

‘ Aficher s opions de recherche

Créer un événement

10:00-18:300

122232425_2_62_7(
829301 723 ¢
56 7 8 9.4 11

Foa -3 5 D 3 S i
Métiers de la comptabilité SUJET 3 ‘ﬁ,r?,?, 3351’8"
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ANNEXE R4 (A rendre avec la copie)

QUESTIONNAIRE INFORMATIQUE

Adresse du site consulté :

Nom du produit :

1. Citez deux intéréts essentiels qu'offre cette solution informatique.
L ]

2. Ce logiciel nécessite-t-il d'étre installé ?

3. Par quelle(s) connexion(s) puis-je accéder a mes données 7

4. L'acces a cet outil informatique est-il sécurisé ? Justifiez votre réponse ?

5. Pour autoriser 'assistante de direction a modifier mon agenda, que dois-je faire ?

6. Afin de faciliter la prise de rendez-vous avec nos clients, je souhaiterais que chaque
représentant accéde aux coordonnées des clients de la sociéte. Ce produit informatique le
permet-il ?

far peg 4 : S i
( Métiers de la comptabilité SUJET ? h 00 200,

6 27130
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ANNEXE R5 (A rendre avec la copie)

TABLEAU DE CONTROLE DES COMPTES

Numéro du compte
Nom du compte :

Solde du compte au 31-’05!2010 TP U T P D P T T TP TPPP

I pébiteur ) Créditeur

Opératlions non lettrées

Date Libsllé Montant | Mouvement Anomalie Suite éventuelle & donner
oul [ NON [0
Explication :
[ peébit
{1 Crédit
Date Libellé Montant 1 Mouvement Angmalie Suite éventuelle a donner
oui O | NON O
Explication :
3 peébit
1 Credit
Date Libelié Montant | Mouvement Anomalie Suite éventuelle a donner
oui O | NON O
Explication :
0 pebit
O Creadit
Date Libellé Montant | Mouvement Anomalie Suite éventuelle 4 donner
out O | NON [0
Explication :
[J Débit
[J Credit

Numéro du compte
Nom du compte :

Solde du compte au 31105:2010 :

.. 01 peébiteur 3 Créditeur

Opérations non lettrées

Date Libelié Montant | Mouvement Anomalie Suite éventuelle 4 donner
oui O { NON O
Explication :
] Débit
[ Credit
Date Libelle Moniant | Mouvement Anomalie Suite éventuelle a donner
out D ! NON O
Explication :
1 Deébit
£ Crédit
Date Libellé Montant | Mouvement Anomalie Suite éventuelle a donner
outJ ! NON [J
Exptication :
3 Débit
3 Credit
Date Lipelie Montant | Mouvement Anomalie Suite éventuelle a donner
oul O [ NON O
Explication :
{1 pebit
[ Credit
.. _ Durée Session
Métiers de la comptabilité SUJET 3h 00 2010
Epreuve : EP2 Activités professionnelles sur dossier Coefﬁge“t 23“‘:-);0



docad
CRDP Alsace


BORDEREAU DE SAISIE

Passer une ligne entre chaque écriture

ANNEXE R6 (A rendre avec la copie)

N¢ de

(<]
pate | Code | N°de Débit Crédit ° Libellé
journal compte piece
TOTAUX
- . Duré Sessi
( Métiers de la comptabilité SUJET 3h 00 5010 W
L Epreuve : EP2 Activités professionnelies sur dossier Coefﬁgﬁnt zgojigo J
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'BORDEREAU DE SAISIE

Passer une ligne entre chaque écriture

ANNEXE RS bis (A rendre avec la copie)

Code N® de . - N° de . .
Date journal compte Débit Crédit pidce Libelié
TOTAUX A REPORTER
TOTAUX
- . Duré Sessi
( Métiers de la comptabilité SUJET 3h 00 5010 )
L Epreuve : EP2 Activités professionnelles sur dossier Cﬂefﬁgﬂnt 330}"30 J
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